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SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION DEL APRENDIZAJE

CAPITULO 1 AMBITO INSTITUCIONAL

Articulo 1 Disposiciones generales

Evaluacion de los estudiantes. La evaluacion de los aprendizajes de los estudiantes

se realiza en los siguientes ambitos:

1. Internacional. El Estado promovera la participacion de los estudiantes del pais
en pruebas que den cuenta de la calidad de la educacion frente a estandares
internacionales. A su vez la institucion estd implementando la aplicacion de una
prueba internacional para certificar el nivel de inglés obtenido por el estudiante la cual

sera presentada por los estudiantes destacados en el idioma.

2. Nacional. Nuestra institucién se cifie a los lineamientos dados por El Ministerio
de Educacién Nacional y el Instituto Colombiano para la Evaluaciéon de la Educacion
(ICFES) se realizardn pruebas censales con el fin de monitorear la calidad de la
educacion con fundamento en los estandares basicos, presentando las siguientes

pruebas.

Prueba Saber 3, 5, y 9. Para los grados tercero, quinto y noveno la cual sera aplicada
por medios fisicos (cuadernillos) y teniendo en cuenta las indicaciones aplicadas por
el ICFES sera



aplicada en la institucion, y sus resultados generaran estrategias de mejoramiento en la

parte académica de la institucion.

Prueba Avancemos Prueba que se presenta virtualmente en la institucion educativa,
por los grados cuarto de educacion basica primaria, y sexto y octavo de educacion
basica secundaria y es generada y calificada por el ICFES, generando resultados
individuales en pro del mejoramiento de los estudiantes y de la calidad de la educacion

en la institucion generando desde este punto estrategias de mejoramiento

Prueba Saber 11 Prueba generada por los estudiantes de grado undécimo de
educacibn media de la institucion, la cual es prerrequisito para graduacion y

culminacién en la media académica, asi como para el ingreso a la educacién superior

La institucion educativa reportara a los estudiantes con discapacidad, ante el SIMAT
y ante el ICFES con el fin que las pruebas que ellos apliguen se tengan en cuenta

sus discapacidades y puedan ser evaluados justamente. de acuerdo al decreto 1421

3. Institucional. La evaluacién para nosotros es un proceso dinamico, continuo y
sistematico, enfocado hacia los cambios de las conductas y rendimientos, mediante
el cual verificamos los logros adquiridos en funcién de los objetivos previamente
planteados, para los cuales institucionalmente es importante observar que los
conocimientos demuestran que el proceso de ensefianza y aprendizaje tuvo lugar en
el estudiante que ha sido expuesto a esos objetivos; por eso la evaluacion nos permite
una mejora continua.

En la evaluacion académica, observamos y verificamos a través de diversos
instrumentos cualitativos o cuantitativos, que el estudiante ha adquirido nuevas
habilidades, destrezas, capacidades, métodos y técnicas, asi como también la "calidad
educativa" de nuestra instruccion, que le permitan tener un buen desempefio para el
bien de su comunidad, beneficio personal, rendimiento laboral y disciplina. El proceso
es evaluado continuamente y en él se incluyen pruebas orales y escritas de diversas
formas incluyendo tipo ICFES. Se aplican autoevaluacion, heteroevaluacion y
coevaluacion.



Los estudiantes con discapacidad tendran evaluaciones sujetas a las condiciones
que especifique el profesional encargado del area de orientacion y a las
recomendaciones dadas por el médico tratante, cabe resaltar que es
responsabilidad del padre de familia o acudiente informar al colegio sobre dichas

recomendaciones

Articulo 2 Momento de la evaluacién que se aplica en la Institucion

Durante el afio se realiza el proceso para valorar el desempefio de los estudiantes con

el siguiente orden:

a. Evaluacién diagnéstica.

Es la evaluacién que se hace iniciando afio escolar por medio de la cual el docente
analiza el nivel en que se encuentra el estudiante encontrando asi sus falencias y

fortalezas.

b. Evaluacion por procesos.

Es la que se hace durante todo el proceso del afio mirando los avances que se tienen

y lo que hace falta para cumplir los logros propuestos para el afio.

c. Evaluacién sumativa.
Es la evaluacién por medio de la cual el docente estudia el proceso general del

estudiante durante el afo

Para los estudiantes con discapacidad en cada uno de estos procesos se tendra
en cuenta las recomendaciones dadas por el psicélogo de la institucién a cada
docente y lo dispuesto en la normatividad 1421

Articulo 3 Propositos

1. Identificar las caracteristicas personales, intereses, ritmos de desarrollo y

estilos de aprendizaje del estudiante para valorar sus avances.



2. Analizar a cada estudiante, teniendo en cuenta sus cualidades, fortalezas e
inclinaciones con el fin de facilitar sus procesos de aprendizaje y lograr asi
avances significativos.

3. Proporcionar informacion basica para consolidar o reorientar los procesos
educativos relacionados con el desarrollo integral del estudiante.

4. Generar informes que nos permitan reestructurar procesos educativos para que
nuestros estudiantes tengan una formacion integra.

5. Suministrar informacion que permita implementar estrategias pedagdgicas para
apoyar a los estudiantes que presenten debilidades y desempefios superiores en
su proceso formativo.

6. Crear e implementar estrategias pedagdgicas para que los estudiantes con
debilidades puedan superarlas y tener un mejoramiento en su proceso escalar
con ayuda de todos los miembros de la comunidad.

7. Determinar criterios de promocién de estudiantes claros.

8. Aportar informacién para el ajuste e implementacion del plan de
mejoramiento institucional.

9. Analizar semestralmente los resultados obtenidos y a su vez realizar un
plan de mejoramiento.

Crear un medio de comunicacion claro con los entes encargados de los estudiantes con

discapacidad para generar estrategias metodoldgicas en los respectivos casos.

CAPITULO 2 SISTEMA DE EVALUACION PREESCOLAR

Articulo 4 Objeto:

Realizar el seguimiento y valoracion del proceso de ensefianza aprendizaje en estudiantes
de primera infancia partiendo que para esta edad se realiza por medio de una evaluacion
cualitativa la cual podemos definir como un instrumentd disefiado para evaluar el
desarrollo a traves de las interacciones con las demas personas y el entorno, permitiendo

analizar las caracteristicas y problemas de los estudiantes,

Articulo 5 Caracteristicas de los Estudiantes
De acuerdo al articulo 2 del decreto 2247 de 1997 en nuestra institucion se

ofrecen los grados kinder y transicidn para nuestros estudiantes entre las



edades de cuatro (4) y cinco (5) afios de edad:

1 Kinder: Dirigido a educandos de cuatro (4) afios de edad.
2 Transicion: Dirigido a educandos de cinco (5) afios de edad y que

corresponde al grado obligatorio constitucional.

Los docentes estan en continuo cambio evolucionando los procesos educativos para

lograr un mejor aprendizaje en los estudiantes.
Articulo 6 Estrategias pedagdgicas.

Las estrategias pedagogicas que se han acordado para el nivel de educacion

preescolar son:

Aulas especializadas: Se asignan aulas por dimensiones en las cuales se
desarrollan diferentes actividades planeadas por el docente de manera dinamica

y creativa.

Actividades significativas: Se desarrollan actividades para que el nifio aprenda

a través de sus vivencias y de los demas.

Recursos tecnologicos: Nos apoyamos de los recursos tecnoldgicos, y
audiovisuales para lograr un mejor aprendizaje y una motivacion en los

estudiantes.

Talleres: desarrollar talleres de forma creativa para que los estudiantes

refuercen los temas vistos.

Trabajo de campo: Se programan diferentes actividades para realizar en campo

abierto (sede campestre

Articulo 7 Criterios de evaluacion y promocion:

1. El nifio(a) sera promovido al siguiente afio al obtener un desempeiio (medio, alto o

superior) en todas las dimensiones del desarrollo evaluadas durante el afio escolar.

2. El nifio(a) que al finalizar las actividades de nivelacion obtenga un desempefio
(medio, alto o superior) en alguna de las dimensiones del desarrollo evaluadas
durante el afio escolar. Se firmara acta de compromiso por parte de los acudientes

en donde se hacen acuerdos de nivelacion y repaso de los temas en que presenta



falencia el estudiante.

Articulo 8. Escala de valoracion

El SIE determina la escala de valoracion de acuerdo a desempefio en cada una de
las dimensiones del desarrollo infantil. La valoracion esta determinada y tendra su

equivalencia a la escala de valoracion nacional asi:
DESEMPENO

SUPERIOR
DESEMPENO ALTO

DESEMPENO
MEDIO
DESEMPENO BAJO

Articulo 9 Valoraciones

VALORACIONES

SUPERIOR
Cuando el nifio o nifla desarrolla satisfactoriamente los procesos a los que se

enfrenta mostrandose independiente del adulto para su resolucién

ALTO
Cuando el nifio o nifia desarrolla los procesos a los que se enfrenta mostrando

momentos de independencia del adulto para su resolucién.

BASICO
Es necesario el acompafiamiento permanente del adulto para que logre la
resolucién de los retos propuestos. En ocasiones se muestra inseguro y

necesita de varios intentos para lograr el objetivo propuesto.

BAJO
Aunque permanentemente lo acompafa el adulto a su aprendizaje, se muestrg
desinteresado y poco asertivo en torno a los procesos a lo que cotidianamente sg

enfrenta




Articulo 10 Proceso de coOmputo

Para computar las valoraciones del proceso del nifio de preescolar al finalizar el afio
se tendrd en cuenta la valoracion que mas ponder6é durante el proceso de cada

periodo. Ejemplo:

Proceso Cognitivo (Matematicas)

PERIODO ACADEMICO NIVEL DE DESEMPENO
Primer periodo Superior
Segundo periodo Alto
Tercer periodo Alto
Cuarto periodo Alto
Definitiva Alto

Articulo 11 Estrategias de valoracién

1. El docente realiza una observacion continua, integral objetiva y eficiente en todo el
proceso de aprendizaje del estudiante permitiendo una educacién equitativa.

2. la familia como primer agente socializador del educando, la vinculamos en todo el
proceso personal y académico de sus hijos, es por esto que la comunicacion con
ellos es directa y constante posibilitando que la educacién se brinde de manera
integral y significativa.

3. Se brindan espacios para que el estudiante reflexione analice y evalle su proceso
educativo de manera autbnoma y genere estrategias de mejoramiento continuo e
integro y si su propio aprendizaje es acorde a su grado y se propone metas si no lo
esta logrando.

4. Para los estudiantes que presenten dificultades se proponen actividades de refuerzo

Articulo 12 Estrategias de apoyo para refuerzo

Cuando un estudiante presente dificultades en su aprendizaje el docente cuenta con apoyo
y asesoria del area de psicologia y de ser necesario se remite a EPS para su respectiva
valoracion y tomar las medidas pertinentes al caso.



Articulo 13 Criterios por areas
Partiendo que en el nivel preescolar trabajamos por dimensiones
sean asignado las materias de la siguiente manera

SOCIO AFECTIVA

Convivencia

Sociales.

Etica

religion
COGNITIVA

Ciencias Naturales

Desarrollo Mental

Matematicas

Sistemas.
COMUNICATIVA

Espafiol.

Ingles.
ESTETICA

Dibujo.

Musica.
CORPORAL

Danzas

Educacion Fisica.

Articulo 14 Asistencia e inasistencia:

La asistencia es el punto de referencia para determinar el nimero de veces que el estudiante
se presenta al colegio,

La inasistencia es el punto de referencia por la cual se mide en el nUmero de veces que el
estudiante se ausenta de la institucion.

Articulo 15 CRITERIOS DE ASISTENCIA.

Una inasistencia se justifica con una incapacidad dada por un profesional en salud y debe
ser presentada al docente titular.

En caso de ausencia el padre familia es encargado de traer los compromisos académicos y
recogerlos nuevamente al finalizar el dia para adelantar los temas vistos.

CAPITULO 3. SISTEMA DE EVALUACION INSTITUCIONAL BASICA Y MEDIA

Articulo 16. Objeto

El sistema institucional de evaluacién escolar del colegio Francisco José de Caldas
esta planteado por todos los miembros de la comunidad educativa; estudiantes,
docentes, padres de familia y entes del gobierno escolar como son consejo académico

y disciplinario y consejo directivo quien aprueba. A su vez serd aplicado en los niveles



de preescolar, basica y media y para estudiantes en discapacidad que estén



vinculados con la institucion educativa, reglamentando asi la evaluacion del

aprendizaje y promocion.

Articulo 17. Criterios de promocion

Finalizando el afio lectivo, se reunird el Comité de Promocion, integrado el rector,
coordinador y por el conjunto de docentes que orientan los procesos académicos en
cada uno de los diferentes grados; para definir cuéles estudiantes seran promovidos

y quienes deben reiniciar el grado respectivo, al finalizar la reunion se firmara el acta
de la misma que no puede ser modificada por ningin miembro de la institucién.

La promocion de cada estudiante se basara en el reporte académico final teniendo en

cuenta los siguientes parametros:

1. Sera promovido al grado siguiente el estudiante que no presente desempefio
bajo en ninguna area.

2. Reiniciara el afio escolar quienes tengan desempefio bajo en tres o mas areas,
haya obtenido valoracion final Insuficiente en un area durante dos o mas grados
consecutivos de la Educaciéon Basica (grados primero a hoveno)

3. Eleducando que haya dejado de asistir injustificadamente a mas del 25% de las
actividades académicas durante el afio escolar (Decreto 3055 de diciembre 12
de 2002) El periodo para presentar los trabajos por una incapacidad va de
acuerdo al tiempo equivalente o inferior de la misma y esta sujeto al horario
programado por cada clase.

4. Los estudiantes que en su calificacion final hayan obtenido bajo en un &rea o
dos deben realizar un plan Acuerdos académicos para nivelacién disefiada por el
docente o docentes encargados del area en el colegio.

5. Se definié que las materias de las areas como:

Ciencias Naturales y Educacién Ambiental
Sexto y Séptimo

Pre fisica con un valor de 25%

Biologia con un valor de 75%

Octavo y Noveno

Biologia con un valor de 60%



Fisica con un valor de 20%
Quimica con un valor de 20%
Décimo y Once

Biologia con un valor de 20%
Fisica con un valor de 20%

Quimica con un valor de 40%

En Primaria no tiene division esta area

Matematicas
Primero a Noveno

Aritmética con un valor de 75%

Geometria con un valor de 25%

En media no tiene division esta area

Humanidades
Esta dividida en dos items cada un vale 50%

Lengua Castellana, esta dividida en:

Espafiol y Literatura con un valor de 80%

Comprensién Lectora con un valor del 20%

Lengua Extranjera Inglés dividida en:
Writing and reading un valor del 60%

Speaking and listening un valor del 40%

Es importante aclarar que en el area de Humanidades para todos los grados y ciencias
para los grados décimo y once en las materias de fisica y quimica, los estudiantes que
no aprueben cada materia la deben nivelar esta area considerando que en la evaluacion

a aplicar se tendran en cuenta Unicamente las materias perdidas.



El plan de nivelacion lo realizara el estudiante con la asesoria de un docente
calificado.

El estudiante presentard como prerrequisito para la prueba de nivelaciéon un
certificado del docente que lo asesoré en su plan de nivelacion.
La prueba de nivelacion que realice el docente o docentes del area del colegio

sera lo queda la valoracion de la nivelacion.



10.

11.

12.

La asistencia a todas las actividades de refuerzo y nivelacion programadas por
el colegio es obligatoria e inaplazable, de no presentarse a estas jornadas, los
estudiantes y sus padres de familia asumen la responsabilidad de la no

nivelacion.

Se daran dos fechas de nivelacion con el fin que el estudiante supere las

falencias presentadas una en septiembre y la otra en noviembre

Para ser promovido al siguiente grado el estudiante debe haber superado la

prueba o pruebas de las areas a nivelar minimo con un 70% en cada una y se

levantara el acta respectiva, el boletin final no serd modificado, sino que se
escribira la nota de la nivelacion.

El estudiante reiniciara el grado en caso de no demostrar la superacion de logros

en una o en las dos areas a nivelar.

a. La promocién de estudiantes con discapacidad en la educacién bésica y
media esta regida por las mismas disposiciones establecidas en la presente
seccion, la cual tendra en cuenta la flexibilizacion curricular que se realice con
base en los resultados de la valoracién pedagdgica de estos estudiantes, su
trayectoria educativa, proyecto de vida, las competencias desarrolladas, las
situaciones de repitencia y el riesgo de desercion escolar. y los parametros

del equipo especializado conformado por la psicologa de la institucién.

Articulo 18 Promocién anticipada:

Es una alternativa para aquellos estudiantes excepcionales o que reiniciaron procesos
académicos y que reunan los requerimientos de desarrollo cognitivo, personal y social y
aspiran ser promovidos anticipadamente al grado siguiente. Lo anterior amparado en el
decreto 1290 de 20009.

Criterios:

Para realizar una promocion anticipada de estudiantes en la educacién basica y

media se realizara de la siguiente manera:

a. el estudiante debera tener un promedio académico igual o mayor a 4.8 en
todas las materias en el primer bimestre.

b. el caso sera remitido al concejo académico para revision de condiciones
particulares.



C.

Debe tener excelente disciplina y conducta, no haber tenido inconvenientes

durante el periodo

Protocolo para solicitud Promocidn Anticipada:

Los pasos para realizar la solicitud son las siguientes:

a.

Enviar Carta dirigida al Concejo Académico solicitando el estudio para la
promocion anticipada, dicha carta debe ser entregada una vez se verifique que
cumple las condiciones para poder aplicar, es decir, terminado el primer
periodo.

El consejo académico se reune con el fin de analizar la solicitud y verificacién
de condiciones patrticulares,

Se cita al padre de familia para informar la decision tomada.

Si fue aceptada la promocion se procedera a ser incluido en el registro escolar

del siguiente grado. De lo contrario continuara en el grado al que fue

matriculado.

Articulo 19. Escala de valoracion institucional

Desempefio superior

Alcanza del 90% al 100% en la valoracion de sus procesos cognitivos y formativos, sin

actividades de nivelacion. En la escala del colegio su calificacion sera entre 4,5 - 5,0

Disciplinario

Participa activamente en las actividades curriculares y extracurriculares.

No presenta dificultades en su comportamiento, ni de convivencia con ninguna
de las personas de la comunidad educativa.

No tiene fallas, ni retrasos en su llegada y aun teniéndolas, presenta excusas
justificadas sin que su proceso de aprendizaje se vea afectado.

Manifiesta sentido de pertenencia con la institucion.

Valora y promueve autbnomamente su propio desarrollo.

Desempefio alto

Alcanza todos los indicadores de logros propuestos, con un porcentaje del 80% al 89%

en la valoracion de sus procesos cognitivos y formativos, sin actividades de nivelacion.

En la escala del colegio su calificacion sera entre 4,0 - 4,4.



Disciplinario
e Participa en las actividades curriculares y extracurriculares.

e No presenta dificultades en su comportamiento, ni de convivencia con ninguna
de las personas de la comunidad educativa.

e Tiene fallas de asistencia justificada y no presenta retrasos en su llegada a clase.
Académico

e Reconoce y supera sus dificultades.
e Desarrolla actividades curriculares especificas.
e Manifiesta sentido de pertenencia con la institucion.

e Se promueve con ayuda del docente y sigue un ritmo de trabajo.

Desempeiio

basico
Alcanza los indicadores de logros minimos, con un porcentaje del 70% al 79% en la
valoracién de sus procesos cognitivos y formativos, sin o con actividades de nivelaciéon
dentro del periodo académico y/o de los espacios que la institucion defina para tal

efecto. En la escala del colegio su calificacion sera entre 3,5 - 3,9
Disciplinario
e Presenta algunas dificultades de comportamiento.
e Presenta faltas de asistencia y retrasos en su llegada, justificados e injustificados.
e Desarrolla un minimo de actividades curriculares requeridas.

e Manifiesta un sentido de pertenencia a la institucion.

e Se promueve con ayuda del docente y sigue un ritmo de trabajo.

Desempefio bajo

No alcanza los indicadores de logro minimos y las falencias persisten después de
realizadas las actividades de nivelacion de cada periodo. Obteniendo menos del 70%
en la valoracion de sus procesos cognitivos y formativos. En la escala del colegio su

calificacion sera entre 0 — 3,4



Disciplinario

e Presenta dificultades de comportamiento.

e Presenta faltas de asistencia y retrasos en su llegada, justificados e injustificados.
e No desarrolla ni un minimo de actividades curriculares requeridas.

¢ No manifiesta un sentido de pertenencia a la institucion.

e No se promueve ni con ayuda del docente ni sigue un ritmo de trabajo.

Articulo 20 Informes Descriptivos de evaluacién y periodicidad

El afio escolar se divide en cuatro periodos académicos, en la primera semana se dara a
conocer a todos los estudiantes de la institucion se dara a conocer el sistema evaluacion

institucional.

Al iniciar el afio en la primera reunion de padres de familia en la segunda semana

del afio se realizara una socializacion del sistema de evaluacion institucional.

Al finalizar cada periodo académico bimestral, se reunird el Comité de Evaluacion
permanente de cada grado, integrado por el conjunto de docentes que orientan los
procesos académicos en cada uno de los diferentes grados, para estudiar el
desempefio escolar (académico y disciplinario) de los estudiantes y prestarle especial
atencién a aquellos casos en los cuales el desempefio es bajo, para determinar los

procedimientos y lineamientos a seguir de acuerdo con los diferentes casos.

Para el Reporte Final académico y disciplinario se le dara un valor porcentual a cada
periodo académico; en cada periodo se realizaran examenes bimestrales con valor del

30% de la siguiente manera:

Primer periodo: 25 %

Segundo periodo: 25 %




Tercer periodo: 25 %

Cuarto periodo: 25 %

Los informes descriptivos de evaluacion para la educacion basica primaria, ciclo

secundaria y media académica, tendran una periodicidad de entrega de dos meses,

(un bimestre) aproximadamente. Resultando al final de afio con cuatro informes

evaluativos, correspondientes a cada uno de los cuatro bimestres y adicional a estos

un informe final de aprobaciéon, o no, de los logros propuestos durante todo el afio,

entregado simultdneamente con el informe de cuarto bimestre.

Los padres seran notificados con 5 dias anticipacion, por medio escrito acerca del dia

y la hora en que acudirdn a la institucion para recibir el reporte del desempefio

académico y disciplinario de sus hijos. Los informes descriptivos de evaluacién, seran

entregados de manera fisica en hojas y debera contener como minimo la siguiente

informacion, para su correcta y clara interpretacion de los resultados alli expuestos:

Informe de desempefio Académico

O

Area / Asignatura: se muestra el rea y sus correspondientes asignaturas que la
componen; para cada una de ellas se describen los indicadores de logro y/o
dimensiones donde se exponen las habilidades, destrezas y competencias
alcanzadas por el estudiante.

Intensidad horaria semanal: Se describe la cantidad de horas de clase por area'y
por asignatura

Inasistencia: Se presentara la inasistencia del estudiante cuando carece de una
justificacion valida para el periodo indicado.
Periodos Académicos: Se presenta la escala valorativa de manera cualitativa y
cuantitativa para cada uno de los periodos académicos y su correspondiente
porcentaje estimado para el periodo lectivo.

Promedio: Presenta el 100% de los porcentajes obtenidos en los periodos y se
representara en la nota final de manera cualitativa y cuantitativa.



Articulo 21. Las instancias, procedimientos, mecanismos de atencion vy

resoluciéon de reclamaciones.

Las instancias a las cuales se puede dirigir el padre de familia o el estudiante siguiendo
el conducto regular, cuando no se sienta satisfecho con la valoracion realizada por los

docentes seran las siguientes:

El docente del area o curso
El director de curso
La coordinacion Académica o disciplinaria

Rectora

AN A o

El Consejo Académico es la instancia méaxima para solucionar problemas de

caracter académico.

En todos los casos los interesados deberan dirigirse a las respectivas instancias,
de manera respetuosa por escrito y fundamentado en evidencias reales no en

supuestos.

Articulo 22. Protocolos de seguimiento académico

1. El compromiso académico/normativo, es una estrategia pedagogica, con la cual se
busca que los educandos y los padres de familia o acudientes, se comprometan a
generar acciones correctivas que mejoren las deficiencias que el educando presenta
en alguna, algunas o todas las areas de su proceso de formacién integral en cualquier

momento del afio escolar.

Circunstancias por las cuales se elaboran compromisos académicos y/o disciplinarios:

a. Estudiantes que presenten insuficiencias en su proceso académico, durante el afio
escolar.

b. Estudiantes que presenten dificultades normativas o de convivencia, asi como
faltas graves o gravisimas que obstaculicen su formacion integral, durante el afo

escolar.



2. Evaluacion y seguimiento de los compromisos:

Los compromisos se evaluaran cada periodo académico por parte del equipo de grado,
siendo el acompafante grupal el responsable de su respectivo seguimiento. Si al
evaluar el proceso del estudiante se concluye el incumplimiento en los compromisos
adquiridos, podra recomendarse condicionamiento de matricula, la cancelacion de

matricula o la pérdida de cupo para el afio siguiente.

Matricula en condicién de ultima oportunidad. Se utiliza cuando el Rector considera
gue la falta permite una dltima oportunidad, sin deteriorar en el estudiante el sentido
de la norma, ni convertirse en un mensaje nocivo para la comunidad. Estara

acompafada de la suscripcién de compromisos académicos y/o normativo.

Evaluacion y seguimiento de las matriculas en condicion de ultima oportunidad: Las
matriculas en condicién de ultima oportunidad se evaluaran cada periodo académico por
parte del equipo de grado, siendo el coordinador de grado el responsable de su
respectivo seguimiento. El incumplimiento de los compromisos sera motivo para la

cancelaciéon inmediata de la matricula.

Articulo 23 Proceso de Autoevaluacion.
En la institucién se dan el cual se presentan los procesos de autoevaluacion de los
estudiantes. La autoevaluacién, como oportunidad de crecimiento, de reflexion y de
establecimiento de acciones de mejora es fundamental en el proceso escolar; para
ello, se establecen como espacios de autoevaluacion de los estudiantes los
siguientes:

a. Autoevaluacion en el item correspondiente a actitud en cada una de las
asignaturas. Este aspecto hace referencia a la oportunidad del estudiante para
reflexionar sobre su actuar, su concepto es tenido en cuenta en la valoracion
total de la asignatura, ésta se realiza a partir de unos criterios acordados en
consenso por el Consejo Académico y aplicados para todas las asignaturas
durante los cuatro periodos académicos. Se complementa con la
heteroevaluacién por parte del docente y se emite una valoracion del promedio

de los dos conceptos (auto heteroevaluacion).

b. Autoevaluacién en estrategia de firma de compromisos (periodo o final).

Momento fundamental en el que el estudiante en compafiia de sus padres



de familia y/o acudientes, identifica las dificultades presentadas y genera
estrategias de mejora de resultados obtenidos en el periodo en que lo firma.

c. Autoevaluacion en espacio de citacion a padres. La generacion de este espacio
surge de la importancia de informar al padre y al estudiante acerca de las
situaciones, pero mas alla de informar, es establecer acciones puntuales que
surjan del estudiante quién es el actor del proceso educativo con el
acompafamiento y apoyo de los padres de familia y de la institucion, trabajando
como equipo para lograr la superacion de las dificultades presentadas viéndose
reflejado en la promocion del estudiante al afio siguiente.

Articulo 24 Graduacién

1. Los estudiantes que culminen la educacion media obtendran el titulo de Bachiller
Académico o Técnico, cuando hayan cumplido con todos los requisitos de promocion
adoptados por el establecimiento educativo en su proyecto educativo institucional, de

acuerdo con la ley y las normas reglamentarias. Que son:

2. Promocion del ailo en curso

3. Certificado del servicio social de acuerdo a la normatividad Vigente.

4. Certificado de estudio de los aflos no cursados en la institucion educativa.

CAPITULO 4 SEMI ESCOLARIZACION
Articulo 25 Definicion:

Proceso por el cual la Institucion le permite al estudiante continuar con el desarrollo de
sus actividades académicas fuera de las instalaciones del Colegio bajo la orientacion
de sus Padres y/o acudientes.

Articulo 26 obligaciones de cada uno de los agentes

Padres de familia



a. Acompafar al menor el primer dia habil de cada a semana a recoger los trabajos. Y a
Su vez
firmar acta. teniendo en cuenta el cronograma institucional y los recesos
estudiantiles fijados

b. Acompafar al menor el dia sabado para verificar su asistencia a las tutorias.
teniendo en cuenta el cronograma institucional y los recesos estudiantiles fijados
y a la vez recogerlo

c. Velar por el cumplimiento del manual de convivencia.

d. Cancelar la pension los 5 primeros dias de cada mes bajo las mismas pautas
gue tiene el contrato de prestacién de servicios.

e. Recibir informes de desempefio académico. De acuerdo a la citacion que se haga

f. Informar ante las directivas toda anomalia que se observe en la marcha del proceso

g. Traer certificacion del proceso adelantado por psicologo de la EPS o profesional
gue esté llevando el caso. Cada 15 dias

Estudiante

Presentarse el primer dia habil de la semana a las 7:00 a.m. en la sede central para recibir
los trabajos, guias, modulos que los docentes elaboraran para este fin. teniendo en cuenta
el cronograma institucional y los recesos estudiantiles fijados

a. Presentarse los dias, lugar y hora convenidos para sustentar y entregar los
trabajos en la sede central teniendo en cuenta el cronograma institucional y los
recesos estudiantiles fijados

b. Cumplir con el manual de convivencia

c. Evitar actitudes que perjudiquen el normal desarrollo de las actividades académicas

d. Informar ante las directivas toda anomalia que se observe en la marcha del proceso

e. Cumplir con los trabajos, guias y modulos en las fechas y horas establecidas.

Institucion

a. Velar porque todos los trabajos cumplan con las exigencias metodolégicas que
esta forma de estudio implica.

b. Elaborar guias y trabajos y modulos que permitan el desarrollo de los DBA
(Derechos Basicos de aprendizaje).

c. Diligenciar la respectiva acta de entrega para todos los procedimientos.

d. brindar en la sede central el espacio adecuado y en horario de 8:30 a.m. a 12:30 m.



tutorias académicas al menor en las areas de matematicas, humanidades, ciencias
naturales, ciencias sociales. teniendo en cuenta el cronograma institucional y los
recesos estudiantiles fijados

e. Elaborar Cronograma de tutorias.

f. Hacer cumplir el manual de convivencia

g. Brindar servicio de atencion en psicologia siempre y cuando él no haya
iniciado otro proceso terapéutico o de orientacion vocacional, formacion en
ética y competencias ciudadanas, con previa confirmacién de asistencia a los
talleres y sesiones.

h. Citary entregar informes de desempefio académico

Articulo 27 Sistema De Evaluacién Semi escolarizaciéon
Escala de valoracion

Desempefio superior En la escala del colegio su calificacion sera entre 4,5 - 5,0

Académico

o Alcanza del 90% al 100% en la valoracion de sus procesos cognitivos y
formativos, sin actividades de nivelacion.

o Siempre cumple con las guias, trabajos y modulos de area
o Desarrolla actividades curriculares que superan las exigencias planteadas.

Disciplinario

o Se dirige de manera respetuosa a los docentes y directivos - No tiene fallas, ni
retrasos en su llegada.

o Manifiesta sentido de pertenencia con la institucion.
o Valoray promueve autbnomamente su propio desarrollo.

Desempefio alto En la escala del colegio su calificacion sera entre 4,0 - 4,4.

Académico:



o Alcanzatodos los indicadores de logros propuestos, con un porcentaje del 80%
al 89%en la valoracion de sus procesos cognitivos y formativos, sin actividades
de nivelacion.

o Desarrolla actividades curriculares especificas

o Se promueve con ayuda del docente y sigue un ritmo de trabajo

Disciplinario:

o No presenta dificultades en su comportamiento.

o Tiene fallas de asistencia justificadas y no presenta retrasos en su llegada a las
tutorias.

o Reconoce y supera sus dificultades.
o Manifiesta sentido de pertenencia con la institucion.

Desempefio basico En la escala del colegio su calificacion sera entre 3,5 - 3,9

Académico:

o Alcanza los indicadores de logros minimos, con un porcentaje del 70% al 79%
en la valoracién de sus procesos cognitivos y formativos, sin o con actividades
de nivelacion dentro del periodo académico y/o de los espacios que la institucion
defina para tal efecto.

o Desarrolla un minimo de actividades curriculares requeridas.
o Se promueve con ayuda del docente y sigue un ritmo de trabajo.
o Tiene faltas de asistencia justificadas, pero que limitan su proceso de aprendizaje

Disciplinario:

o Presenta algunas dificultades de comportamiento.
o Presenta faltas de asistencia y retrasos en su llegada, justificados.
o Manifiesta un sentido de pertenencia a la institucion.

Desempefio bajo En la escala del colegio su calificacion sera entre 0 — 3,4
Académico:

o No alcanza los indicadores de logro minimos y las falencias persisten después
de realizadas las actividades de nivelacién de cada periodo. Obteniendo menos
del 70% en la valoracion de sus procesos cognitivos y formativos.

o No desarrolla ni un minimo de actividades curriculares requeridas.

o No se promueve ni con ayuda del docente ni sigue un ritmo de trabajo.



Disciplinario

o Sedirige de manera irrespetuosa a los docentes y directivos
o Tiene fallas, y retrasos en su llegada. injustificadas
o No manifiesta un sentido de pertenencia a la institucion.

Criterios de promocion

Serdan los criterios de promocion que se tienen en cuenta en el sistema de promocion.

CAPITULO 5 VARIOS

Articulo 28 estudiantes con condiciones especiales

Para el sistema de evaluacion y teniendo en cuenta el decreto 1421 del 2020 la

institucién regula el procedimiento para estudiantes asi:

en el caso de estudiantes que tengan condiciones especiales identificadas con
anterioridad el padre de familia debera traer un documento emitido por una entidad
prestadora de salud que clarifique la condicion, asi como una serie de
recomendaciones especificas del caso tanto para su proceso pedagdgico como para

Su proceso evaluativo

En caso de procesos identificados por la institucién se realizara la remisién al ente
respectivo para iniciar el proceso de clarificar las condiciones del estudiante,

solicitando el documento con las recomendaciones idéneas para el caso.

En base a este documento la institucion desde psicologia y coordinacién académica
se reanen emitiendo un documento con las directrices evaluativas que se tomaran para
el caso en particular con las condiciones especificas. El coordinador socializa dicho
documento con los docentes y padres de familia, ademas realiza la veeduria del
proceso identificando los alcances del proceso en aras de realizar las mejoras
pertinentes en los tiempos indicados para garantizar el seguimiento del proceso evaluativo

del estudiante.



Articulo 229 Potestad casos especiales

Para casos especiales el sistema de evaluacion deja la potestad de decision al consejo

académico de cada una de las sedes.

ARTICULO 30 Ajustes del SIEE
Cualquier miembro de la comunidad educativa podra sugerir algun ajuste al sistema de

evaluacion por medio de un documento escrito y radicado en secretaria.

Anualmente el consejo académico realizara un analisis del sistema de evaluacion y
evaluard las sugerencias radicadas en secretaria indicando los ajustes necesarios al
SIEE Que seran aprobados posteriormente por el CONSEJO DIRECTIVO



